EJEMPLO DE COMPROBACION
GASTO DE HOTEL

Agregar gasto.

Seleccionar el tipo de gasto a
comprobar; en el caso de este
ejemplo seleccionar rubro de

Hotel

Agregar gasto

+

Gastos disponibles Crear un gasto nuevo

‘ Buscar tipo de gasto

~ Recientemente utilizado

Hotel <:|

Alimentos

Renia de Auto

En la pestafia de detalles colocar el monto
total de la factura, Incluyendo el IVA y el
ISH (Impuesto por Hospedaje)

Hotel MXN 1,998.02 i

E> Detalles Desgloses

Tipo de gasto *

* Campo obligatorio

Hotel

Fecha de registro *

Fecha de sallda * Noches

04/05/2022 ‘ 06/05/2022 | I:> 2
Fecha de Ia transaccion * Propésito de negocios *
08/05/2022 ‘ CAPACITACION |
Proveedor * Ciudad de la compra *
Ata Hotels ‘ v @ v | San Luis Potosi, San Luis Pot... |
Tipo de pago * Tipo de Tarjeta
Efectivo v No se seleccion6 ninguna opcion v \
Monto * Moneda *
E> 1,998.02 Mexico, Peso v
MXIVA Monto entXN Estado del comprobante *
275.59 Factura Fiscal - ‘
Deducible / No Deducible *

Deducible v

Ir a pestafia de desgloses

COMPROBACION DE GASTOS

EN LA PESTANA DE DESGLOSES:

Tarifa habitacién por noche

Al monto del subtotal de la factura
sumarle el IVA (Sin considerar ISH) y
dividirlo entre el nimero de noches.

**Sj la factura trae el impuesto por
hospedaje (ISH), dividir también ese
importe entre el nimero de noches

Para este ejemplo estamos usando la
factura con estos datos:

Total Factura $1 998.02
Subtotal: $ 1 679.00

IVA: S 268.64

Impuesto de Hospedaje: $50.38
(2 noches))

Desgloses
Desglosado @ Restante
MXN 1,998.02 MXN 1,998.02 MXN 0.00

Nuevo desglose
Tipo de gasto *

Por ultimo agregar PDF Y XML.
Guardar gasto.

Si  tienes mds gastos como
(Alimentos, caseta, etc.) agregarlos
en el rubro que corresponda. En
caso contrario, guardar y enviarlo a
tu Jefe Directo para autorizacion.

| Hotel ‘ v |
Tipo de registro:  Desglose recurrente v 04/05/2022 - 06/05/2022 (Noches: 2)

La tarifa de la habitacion fue

| La misma todas las noches | No es la misma |
Tarifa de la 5 * Impuesto de la

(por noche) (por noche) Impuesto 2 (por noche) Impuesto 3 (por noche)

| 973.82 | | 25.19 | |

CONCUR



